
CHECKLIST PERMOHONAN PERBAIKAN DATA KEPEGAWAIAN 
 

 
Nama : _____________________________________________________ 

NIP : _____________________________________________________ 

SKPD : _____________________________________________________ 

No. HP : _____________________________________________________

 

No. Jenis Dokumen Lengkap 
Tidak 

Lengkap 

1 Surat Pengantar dari SKPD   
2 Surat Permohonan   
3 Fotokopi SK CPNS   
4 Fotokopi SPMT Awal CPNS   
5 Fotokopi SK PNS   
6 Fotokopi SK Jabatan Awal s.d. Terakhir   

7 Fotokopi SK Kenaikan Pangkat Awal s.d. Terakhir   

8 Fotokopi Karpeg Legalisir    
9 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Terbaru   

10 Fotokopi Taspen dan BPJS/ASKES   

11 Fotokopi Karis/Karsu   

12 Fotokopi Ijazah ketika diangkat menjadi CPNS Legalisir   

13 Fotokopi Kartu Keluarga   

14 Fotokopi Buku Nikah   

15 Fotokopi Akta Kelahiran Anak   

16 Fotokopi Sertifikat Diklat Struktural (Bila Ada)   

17 
Fotokopi Sertifikat Diklat 
Teknis/Fungsional/Seminar/Workshop (Bila Ada)   

18 Fotokopi Sertifikat Penghargaan (Bila Ada)   

19 Fotokopi SK Konversi NIP Legalisir (jika ada NIP lama)   

20 
Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian (untuk usul 
cetak ke-2 SK Konversi NIP yang hilang   

 
 
 Kotabaru, ____________ 20 
 Verifikator Berkas 
 
 
 
 
 _________________________ 
 NIP. 



 
Ket : Seluruh berkas harus bisa terbaca dengan jelas 


